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REGULAMIN PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Szkoly Podstawowej nr 4

w Zamosciu

Z pracowni komputerowej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i nauczyciele naszej
szkoly oraz inne osoby, jesli Dyrektor Szkoty i Opiekun Pracowni wyraza na to
zgode:

« w czasie zaje¢ tylko pod nadzorem Nauczyciela prowadzgcego zajecia;
« po lekcjach za zgoda Dyrektora Szkoty i Opiekuna Pracowni.

Pracownig administruje Opiekun Pracowni (ADMINISTRATOR):

» kontroluje uprawnienia poszczegélnych uzytkownikow;

« nadzoruje prawidlowe funkcjonowanie sieci komputerowe;j;
» instaluje i odinstalowuje oprogramowanie;

« zapewnia wlasciwg organizacje stanowisk w pracowni;

« dba o ochrone danych poszczegdlnych uzytkownikow;

« wspotdecyduje o kierunku rozwoju pracowni komputerowe;.

Nauczyciel prowadzacy zajecia:

« W pelni odpowiada za pracowni¢ w czasie prowadzenia tych zajeé;

 dba o prawidlowe funkcjonowanie zestawow komputerowych;

» zglasza Opiekunowi Pracowni wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania
pracowni;

« nadzoruje przestrzeganie przez uczniéw przepisow BHP oraz racjonalne
1 wlasciwe wykorzystywanie zasobow sieciowych.

W pracowni nalezy:

» zachowac spokdj i rozwage;

 dbac o fad i porzadek w pracowni oraz na stanowiskach pracy;

 czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace sie na ekranie monitora;

» wykonywac czynnosci doktadnie wg polecen i instrukcji;

 uzytkowa¢ sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa, jego przeznaczeniem
1 warunkami pracy.

« pracowa¢ na przydzielonych im stanowiskach. Zmiana stanowiska wymaga
kazdorazowo zgody nauczyciela prowadzacego zajecia

» sprawdzi¢ poprawno$¢ potaczen calego zestawu.

o dostosowac krzesto do wymiaréw swojego ciata.

« monitor ustawi¢ tak, aby na powierzchnie ekranu nie padato $wiatto od okna lub
lampy.



« przestrzega¢ powszechnie przyjetych norm obyczajowych, w tym dotyczacych
korzystania z Internetu:

a) nierozpowszechniania tzw. spamow,
b) nieobrazania innych uzytkownikow

« przestrzegac przepisy prawa, w szczegolnosci dotyczacych:

¢) uzyskiwania nieuprawnionego dostgpu do danych,
d) rozpowszechniania pornografii,
€) propagowania innych zakazanych przez prawo tresci;

Przed rozpoczeciem pracy na stanowisku uczniowie sq zobowigzani do sprawdzenia
Jego stanu ogolnego i technicznego i zgloszenia dostrzegalnych usterek nauczycielowi
prowadzqgcemu zajecia

5. Uzytkownikowi nie wolno:

« samowolnie wlgcza¢ i wylaczac zestawu komputerowego (stacji roboczej);

« dokonywa¢ zmian w konfiguracji programowe] systemOw oraz sprzgtowej
komputerow znajdujagcych si¢ w pracowni (np. instalowanie programow
otwieranie jednostek centralnych, przylaczanie/odlaczanie myszy, klawiatur,
regulacja parametréw monitorow) dozwolone jest wylacznie za zgoda
nauczyciela prowadzacego zajecia. Zauwazone problemy nalezy mu natychmiast
zgtaszac.

« przekazywaé innym osobom swojego hasta;

« korzysta¢ z plyty CD-ROM lub dyskietki bez zgody nauczyciela 1 nie
sprawdzonej programem antywirusowym pod kontrolg nauczyciela

« spozywac positkow i pi¢ napojow.

. zaslania¢ otworu wentylatora w tylnej czesci obudowy.

« przechowywaé plikow o tresci sprzecznej z ogOlnie przyjetymi normami
moralnymi.

o obraza¢ uczué¢ innych uzytkownikéw przez wysylanie niegrzecznych listow,——
wiadomosci

6. Uzytkownik ma prawo:
« korzystaé z poprawnie funkcjonujgcej stacji roboczej;
« zglaszal wszelkie uwagi dotyczace zauwazonych usterek;

« oczekiwa¢ pomocy od Nauczyciela prowadzacego zajecia;
» chroni¢ swoje pliki z danymi.

7. Logowanie do systemu:
Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje si¢ w systemie podajac:

Nazwe uzytkownika: A AR AR,
Hasto: ok s ok ook R ok

(Dane te mozna uzyska¢ od Opiekuna Pracowni).



10.

11.

Bezpieczenstwo danych:

« uzytkownicy pracowni majg prawo do zapisywania swoich plikéw wytacznie
w wyznaczonym miejscu. Dane tymczasowe, utworzone w trakcie pracy, nalezy
po jej zakonczeniu usunac.

o obstluga pracowni nie gwarantuje zachowania danych zapisanych poza
wyznaczonym miejscem.

» uzytkownicy sieci komputerowej maja obowiagzek dba¢ o bezpieczenstwo
danych, a w szczegdlnosci nie udostepnia¢ innym swoich haset

Nauczyciel prowadzacy zajecia ma prawo nakaza¢ uczniom, po uprzednim ich
poinstruowaniu i dostarczeniu odpowiednich $rodkéw, wykonanie prostych
zabiegéw konserwacyjnych (czyszczenie klawiatury, myszy, obudowy komputera,
ekranu monitora).

Po skoniczonych zajeciach nalezy sie poprawnie wylogowac i uporzadkowaé swoje
stanowisko pracy.

Regulamin pracowni komputerowej obowigzuje wszystkich uczniéw korzystajacych
z pracowni zaréwno podczas planowych zaje¢ lekcyjnych, jak i poza nimi.

Za wszelkie umysinie wyrzgdzone szkody,
pelng odpowiedzialnosé ponosi ich sprawca,

lgcznie 7 kosztami naprawy lub wymiany sprzetu i oprogramowania.
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