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Procedury przyjmowania i przechowywania dokumentéw sadowych/notarialnych
w Szkole Podstawowej Nr 4 im. Stefana Batorego w Zamosciu

Upowaznienia notarialne/wyroki sadowe oraz inne dokumenty przyjmowane sg

- od rodzicéw/opiekundw prawnych przez sekretariat szkoty. Nastepnie opatrzone zostajg

pieczecia potwierdzajgca date wptywu.

. W przypadku kserokopii upowaznienia notarialnego/wyroku sadowego oraz innych

dokumentow rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany okazaé oryginat w celu jego
potwierdzenia.

Upowaznienia notarialne/wyroki sadowe oraz inne dokumenty przekazywane sa

- pedagogowi szkolnemu.

Pedagog przekazuje wychowawcy i nauczycielom uczacym informacje o dostarczonym
upowaznieniu notarialnym/wyroku sadowym oraz innym dokumencie dotyczgcym ucznia.

Upowaznienia notarialne/wyroki sgdowe oraz inne dokumenty dotyczgce ucznia

- przechowywane sg u pedagoga szkoly. Pedagog zaktada uczniowi indywidualng teczke,

w ktorej umieszcza upowaznienia notarialne/wyroki sgdowe oraz inne dokumenty
dotyczgce ucznia.

. Wychowawca klasy i nauczyciele zapoznajg sie z upowaznieniem notarialnym/wyrokiem

sgdowym oraz innymi dokumentami ucznia i potwierdzajg to podpisem w terminie 3 dni
od daty wptywu do sekretariatu.
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