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REGULAMIN | PROCEDURY PRACOWNI
KOMPUTEROWEJ

Szkoly Podstawowej Nr 4 im. Stefana Batorego

w Zamosciu

Z pracowni komputerowej mogg korzystaé¢ wszyscy uczniowie i nauczyciele naszej
szkoly oraz inne osoby, jesli Dyrektor Szkoty wyrazi na to zgode.

Nauczyciel prowadzacy zajecia:

W pelni odpowiada za pracownie w czasie prowadzenia swoich zajec,

+ dba o prawidtowe funkcjonowanie zestawdw komputerowych,

o zglasza opiekunowi pracowni wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania
pracowni,

- nadzoruje przestrzeganie przez uczniéw przepisow BHP oraz racjonalne
1 wiasciwe wykorzystywanie zasobow sieciowych.

W pracowni uczen powinien:

« pracowac na przydzielonych stanowiskach,

o przed rozpoczgciem pracy sprawdzi¢ stan ogolny i techniczny sprzetu
komputerowego i zglosi¢ dostrzegalne usterki nauczycielowi prowadzgcemu
zajecia,

o dostosowac krzesto do wymiaréw swojego ciala,

» zachowa¢ spokdj i rozwage,

o dbac o tad i porzadek,

o czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajace si¢ na ekranie monitora,

 wykonywa¢ czynnosci doktadnie wg polecen i instrukcji nauczyciela,

o uzytkowal sprzet zgodnie z wymogami bezpieczefistwa, jego przeznaczeniem
1 warunkami pracy,

e przestrzega¢ powszechnie przyjetych norm obyczajowych, w tym dotyczacych
korzystania z Internetu:

a) nierozpowszechniania spaméw,
b) nieobrazania innych uzytkownikoéw,

» przestrzegac przepisy prawa, w szczegdlnosci dotyczacych:

a) uzyskiwania nieuprawnionego dostepu do danych,

1



b) rozpowszechniania pornografii,
c) propagowania innych zakazanych przez prawo tresci.

4, Uczniowi nie wolno:

- samowolnie wlaczac i wylgczaé sprzetu komputerowego,

o dokonywa¢ zmian w konfiguracji programowej systemOéw oraz sprzetowej
komputeréw znajdujgcych si¢ w pracowni (np. instalowanie programéw
otwieranie jednostek centralnych, przylaczanie/odlaczanie myszy, klawiatur,
regulacja parametréw monitoréw, zmian tapet pulpitu) dozwolone jest
wylgcznie za zgodg nauczyciela prowadzacego zajecia. Zauwazone problemy
nalezy natychmiast zglaszad,

o korzysta¢ z kont i plikéw innych uzytkownikéw,

o korzystaé z nosnikéw pamigci zewnetrznej bez zgody nauczyciela,

o spozywac positkow i pi¢ napojéw,

o zaslania¢ otworu wentylatora,

o przechowywa¢ plikéw o tresci sprzecznej z ogélnie przyjetymi normami’
moralnymi,

o obraza¢ uczu¢ innych uzytkownikéw przez wysylanie niegrzecznych listéw,
wiadomosci.

5.  Uczen ma prawo:

e korzysta¢ z poprawnie funkcjonujacej stacji roboczej,

o zglaszaC wszelkie uwagi dotyczace zauwazonych usterek,
» oczekiwa¢ pomocy od nauczyciela prowadzacego zajecia,
« chroni¢ swoje pliki z danymi.

6. Logowanie do systemu:
Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje sie w systemie podajac:

Nazwe uzytkownika: e ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok o
Haslo: S ke ok s s ok sk ok ok o ok o

7. Bezpieczenstwo danych:

¢ uczen powinien zapisywaé¢ swoje pliki wylacznie W wWyznaczonym miejscu.
Dane tymczasowe, utworzone w trakcie pracy, nalezy po jej zakonczeniu
usungc,

» uzytkownik sieci komputerowej ma obowiazek dbaé o bezpieczenstwo danych

 uczen moze Korzysta¢ z zasoboéw sieciowych (drukarki, skanera, nagrywarki)
tylko za zgoda nauczyciela,



11.

12.

Nauczyciel prowadzacy zajecia ma prawo nakaza¢ uczniom, po uprzednim ich
poinstruowaniu i dostarczeniu odpowiednich $rodkéw, wykonanie prostych
zabiegow konserwacyjnych (czyszczenie klawiatury, myszy, obudowy komputera,
ekranu monitora).

Po skoficzonych zajeciach nalezy uporzadkowaé swoje stanowisko pracy.

Zasady uzytkowania pracowni komputerowej w czasie pandemii:

uczen zostawia swoj plecak w przydzielonej sali lekcyjnej, zabierajac ze sobg
tylko materiaty wskazane przez nauczyciela informatyki,

uczniowie wchodza do pracowni pojedynczo zachowujac bezpieczny dystans,
przed wejsciem do pracowni w obecnoéci nauczyciela, uczen zobowigzany jest
do zdezynfekowania dtoni,

uczen, wchodzac do pracowni powinien mieé zakryte usta i nos, jesli nie ma
przeciwwskazan zdrowotnych zgtoszonych przez opiekuna prawnego formie
pisemnej do wychowawcy

uczen nie powinien dotyka¢ ekranu monitora, ani tez przesuwaé sprzetu
komputerowego,

przed kazda lekcjg nalezy zdezynfekowaé klawiature i mysz,

podczas przemieszczania sie po sali nauczyciel powinien zakrywac usta 1 nos
oraz czesto dezynfekowad dlonie.

Za wszelkie umyslnie wyrzadzone szkody, odpowiedzialnosé ponosi opiekun
prawny ucznia, tgcznie z kosztami naprawy lub wymiany sprzetu 1 oprogramowania.

Regulamin pracowni komputerowej obowigzuje wszystkich uczniéw korzystajgcych
z pracowni zaréwno podczas planowych zajeé lekcyjnych, Jak 1 poza nimi.




